
 

 

（公財）和歌山県民総合健診センター職員の募集案内 

 

１  職種及び採用予定人員 

    健診事務職員（健診業務及び一般事務）：２名程度 
 

２  採用予定日 

     平成３１年４月１日 

     

３  受験資格 

    次の要件を満たす人 

  (1) 昭和５８年４月２日以降に生まれた人 

  (2) 次の資格を有すること 

職 種 資格要件 

健診事務職員（健診業務及び一般事務） 普通動車第一種運転免許取得者又は取得見込者 

       
 

４  試験日時及び試験内容 

  (1) 一次試験 エントリーシートによる書類選考 

 (2) 二次試験  

      試験実施日  平成３１年１月６日（日） 

      試験会場  県民交流プラザ和歌山ビッグ愛１階 展示ホール 

             所在地：〒640-8319 和歌山市手平二丁目１番２号 

                     電 話：073-435-5206、FAX：073-435-5208 

      試験内容 

職 種 試験内容 

健診事務職員（健診業務及び一般事務） ① 一般教養②適性検査③小論文 

   

(3) 三次試験  

      試験実施日  平成３１年２月３日（日） 

      試験会場  和歌山県民文化会館４階会議室 

             所在地：〒640-8269 和歌山市小松原通り一丁目 1番地 

                     電 話：073-436-1331 

      試験内容 

職 種 試験内容 

健診事務職員（健診業務及び一般事務） ① 面接  

 

５  業務内容 

職 種 業務内容 

 

 

健診事務職員（健診業務及び一般事務） 

健診業務                 

・健診の受付、健診補助業務等 

・検診データの入力、受診票の作成等   

 ・結果処理、情報処理システム、ネットワ

ー ク管理事務等 

一般事務                 

 ・給与、労務管理、会計事務、決算事務、企

  画及び調整事務等 

 

 



 

 

６ 待遇 

職 種 内   容 

 

 

 

 

 健診事務職員 

・基本給 

  大学新卒の場合  ：月額１７９,２００円 

  高校新卒の場合    ：月額１４２,６００円 

 ※経歴その他に応じて一定の額を加算 

・手当 

    地域手当、扶養手当、住居手当、通勤手当、超過勤務手当 

  賞与（６月、１２月） 

・健康保険、厚生年金、雇用保険等 

・休暇 

    年次有給休暇、特別休暇 

       ＊平成３０年度実績 
 

７ 勤務時間 

     週３８時間４５分 週休２日制 

     ８時３０分～１７時１５分 

     ただし、健診日程等により、早朝出勤及び休日勤務があります。 
 

８ 勤務場所 

     和歌山市手平（ビッグ愛５Ｆ）、田辺市朝日ヶ丘（西牟婁総合庁舎内）又は新宮市緑ヶ丘（東  

牟婁総合庁舎内） 
 

９  申込方法    

  提出書類 

 (1) 職員採用エントリーシート（様式は、当センターＨＰから入手）１通 

       URL：http://www.kensin-wakayama.or.jp 

 (2) 上記(1)の様式に必要事項を記入のうえ、申込前３か月以内に撮影した写真を    

貼って、提出してください。 

 (3) 返信用封筒１通 

   長形３号（縦 23㎝×横 12㎝）の封筒にあて先を明記し、82円切手を貼った
もの       

      ※ 職員採用エントリーシートは、当センターのホームページからダウンロードのうえ 

     印刷してご記入（自筆）ください。 

         URL：http://www.kensin-wakayama.or.jp 

      ※ 提出書類については、返却いたしません。 
    

  提出先  

   〒 640-8319   和歌山市手平二丁目１番２号 

                      県民交流プラザ和歌山ビッグ愛５階 

       (公財)和歌山県民総合健診センター 総務課 

        ※  郵送に限ります。必ず「簡易書留郵便」で郵送してください。 
 

１０ 受付期間 

   平成３０年１０月２２日(月)～平成３０年１１月２２日(木)１７：００必着 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

１１ 合格発表 

    一次試験 平成３０年１２月１２日（水） 

         申込者全員に文書で通知します。 

    二次試験 平成３１年１月２４日（木） 

                ホームページに掲載、合格者に文書で通知します。 

    三次試験 平成３１年２月上旬 

                受験者全員に文書で通知します。 
 

１２ 問合せ先                                     

         〒  640-8319   和歌山市手平二丁目１番２号 

                        県民交流プラザ和歌山ビッグ愛５階 

          公益財団法人和歌山県民総合健診センター 総務課  

                   電話０７３－４３５－５２０６ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

＜参考＞ 

 

○二次試験会場：和歌山ビッグ愛１階 展示ホール 

             所在地：〒640-8319 和歌山市手平二丁目１番２号 

                   電 話：073-435-5206、FAX：073-435-5208 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜参考＞ 

 

○三次試験会場：和歌山県民文化会館４階会議室 

           所在地：〒640-8269 和歌山市小松原通り一丁目 1番地 

                   電 話：073-436-1331 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


